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卒業式・大学院学位授与式の中止に伴う卒業証書・学位記の授与、各種証明書の発行等の手続きについて 

【OIC キャンパスの学部・研究科 卒業生・修了生対象】 

 
※OIC キャンパス以外の学部・研究科の卒業⽣・修了⽣の卒業証書・学位記の送付に関わっては、各学
部・研究科事務室にお問い合わせください。 
 
（以下、OIC キャンパスの学部・研究科 卒業⽣・修了⽣の皆様へ） 

卒業式・⼤学院学位授与式の中⽌に伴い、卒業証書・学位記の授与や各種証明書の発⾏について、以下
の⼿続きが必要となりますので、遅滞なく⼿続きいただきますようご協⼒をお願い申し上げます。 
 
１．卒業証書・学位記の授与、各種証明書、記念品等の送付について 

卒業証書・学位記などは、ご指定の住所に宅配便(信書便)にて送付します。原則として、学部・研究科
事務室等の窓⼝での受け渡しは⾏いません。特段の事情により窓⼝での受け渡しを希望される場合は、
事前に OIC 学びステーション（MBA・MOT の⽅は、OIC 独⽴研究科事務室）にご相談ください。 
◯ 卒業証書・学位記などの希望送付先の指定について【重要】 

・速やかにスマートアンケートにて、希望送付先の住所・宛名等を⼊⼒してください。（受付期間は
4 ⽉ 30 ⽇(⽊)までとなります） 

・送付にかかる料⾦は⼤学が負担します。なお、信書扱いで発送しますので、ポストや宅配ボック
スへの投函は⾏いません。ご本⼈もしくはご家族の⽅が、配送業者からお受け取りいただくこと
になります。送付物は以下の通りとなります。  
・ 学⻑式辞 
・ 学位記（卒業証書または修了証書） 
・ 無償で発⾏する「成績証明書」および「卒業/修了証明書」（以下の「２」を参照） 
・ 事前申し込みを⾏った証明書（以下の「２」を参照） 
・ 教育職員免許状（教育職員免許状の⼀括申請を希望した⽅のみ） 
・ 副専攻修了証（受講し修了した⽅のみ） 
・ ⽣協出資⾦返還⼿続きのご案内（⽴命館⽣活協同組合より） 
その他、証書フォルダや記念品等を送付します。 
【スマートアンケート URL】 

https://entryweb.ritsumei.ac.jp/smart/eq.asp?U=5000007068045595416 
 

① 発送時期について 
卒業証書・学位記などの発送（⽇本国内）は、以下のスケジュールを予定しています。前述のス
マートアンケートの⼊⼒時期によって発送⽇が異なります。就職先等に証明書の提出を求められ
ている場合は、早めの⼿続きをお願いします。 
3 ⽉ 11 ⽇(⽔)までの⼊⼒分：3 ⽉ 19 ⽇(⽊)発送予定（終了） 
3 ⽉ 19 ⽇(⽊)までの⼊⼒分：3 ⽉ 30 ⽇(⽉)発送予定（終了） 
4 ⽉ 20 ⽇(⽉)までの⼊⼒分：4 ⽉ 30 ⽇(⽊)発送予定 



4 ⽉ 30 ⽇(⽊)までの⼊⼒分：5 ⽉ 15 ⽇(⾦)発送予定 
※受付期間終了⽇（4 ⽉ 30 ⽇）までに希望送付先住所等の⼊⼒が無かった⽅には、5 ⽉下旬を⽬

途に、本学に登録いただいている「帰省先住所」宛てに発送いたします。 
※発送⽇から 1〜2 ⽇での到着を予定しておりますが、北海道、東北、沖縄、離島の各地域につい

てはさらに⽇数を要する場合があります。また、交通事情によっては到着が遅れる場合があり
ます。 

 
② 海外への発送について 

海外へは DHL 等を利⽤して発送します。なお、DHL の送付可能対象国・地域以外の場合には、
その他の国際郵便サービスを利⽤して発送します。なお、新型コロナウイルスの影響によって配
送が困難な国や地域が⽣じている場合がありますので、予めご了承ください。 

 
２．証明書の発⾏について 

① 無償交付 
⼤学より、「成績証明書」および「卒業/修了証明書」を各 1 通ずつ、無償で交付します。この場
合、⼿続き等は必要ありません。卒業証書・学位記などと⼀緒に、指定された住所または本学に
登録いただいている「帰省先住所」宛てに送付します。 

 ＜交付にかかわる留意事項＞ 
（１）英語基準⼊学の卒業・修了⽣以外には和⽂の証明書を交付します。 
（２）英語基準⼊学の卒業・修了⽣には英⽂の証明書を交付します。 

② 上記以外で、証明書の交付を希望する場合 
⽴命館⼤学校友会 HP をご確認のうえ、⼿続きをして下さい。 
【⽴命館⼤学校友会ホームページ】 

https://alumni.ritsumei.jp/procedure/info/ 
 
３．学⽣証の返納について 

学⽣証の有効期限は 2020 年 3 ⽉ 31 ⽇までとなります。返納の必要はありませんので、有効期限以降
は各⾃で切断して廃棄して下さい。 

 
４．卒業⽣・修了⽣アンケートについて  

学位授与式当⽇に配布を予定しておりましたアンケートへの WEB 回答をお願いいたします。以下 URL
より 5 ⽉ 10 ⽇（⽇）までにご回答いただきますよう、ご協⼒ください。  
【卒業⽣・修了⽣アンケート】  
https://secure.ritsumei.ac.jp/students/career/students/think/company/article.html/?id=2866  
 
５．未返却図書がある場合 

必ず速やかに各キャンパスの図書館に持参もしくは元払いで送付してください。送付する際には封筒
等に「返却図書在中」と朱書きで記載のうえご送付ください。送付先はいずれのキャンパスの図書館
でも構いませんが、東京キャンパスや⼤阪梅⽥キャンパスでの返却はできません。 

以上 


