
オンライン決済システム（申請者用マニュアル）

１．決済内容を決定する

オンライン決済ページ

［決済申込み］をクリックし、決済申
込みページへ進んでください。

申し込み内容の確認

①受取方法、②郵送オプション、
③申請者区分、④対象を選択しま
す。

※申し込み内容を全て選択しなければ、証
明書申し込み画面へ進めません。

留意事項の確認

記載されている留意事項を全て確
認し、確認欄にチェックを入れます。

※確認欄をチェックしなければ、証明書申
し込み画面へ進めません。
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はじめに

オンライン決済を開始する前に、お
支払い方法や留意事項を必ず確
認してください。



２．申し込む証明書を選択する

証明書の選択ページ

発行する証明書を選択します。

証明書を選択すると、自動で証明
書発行金額が計算されます。

※証明書は最大１０枚まで申し込むことが
できます。

※同じ証明書を複数枚発行する場合は、
必要な数だけ証明書を選択してください。

← 発行する証明書を選択してください。

← 発行金額が自動で計算されます。

３．申請者情報を登録する

申請者情報の登録

証明書発行の申請者情報を登録し
ます。入力必須項目を全て記載し
てください。

※入力必須項目を記載しなければ、申し込
み手続き画面へ進めません。

※電話番号・メールアドレスは、発行窓口
からの申し込み内容確認のために利用し
ます。

支払後はキャンセルができません。

登録内容に間違いがないかを確認
のうえ、確認欄にチェックをしてくだ
さい。

← このメールアドレスに、申請完了のメールが届きます。



４．決済内容の確認

決済内容の確認

申し込んだ内容や申請者情報の最
終確認を行います。

支払後はキャンセルができません
ので、内容を十分確認してください。

確認完了後は、［上記内容で申込
みする］をクリックし、受付番号を発
行します。

５．受付番号の発行

受付番号の発行

申し込みが完了すると、１２桁の受
付番号が発行されます。

この受付番号を「証明書交付願」に
転記したうえで、［引き続き支払う］
から支払い画面へ進んでください。

※この段階では、まだ支払いは完
了していません。



７．必要書類（証明書交付願／本人確認書類）の提出

支払い方法選択ページ

支払い方法は、下記の３種類から
選択することができます。

①コンビニでの支払い
②ネットバンキングでの支払い
③クレジットカードでの支払い

ご希望の支払い方法を選択し、各
種手続きを進めてください。

※支払い可能期間は、申請日を含めて４
日以内となります。期日を過ぎた場合は、
申請が無効となります。

受付番号の再確認

支払い完了後にも受付番号が表示
されます。「証明書交付願」に、番
号を間違えないように転記してくだ
さい。

登録したメールアドレスに、支払い完了通知が届きます。

支払完了

６．支払い方法の選択

支払い後は、「証明書交付願」と「本人確認書類」を提出（郵送／各キャンパスの窓口に提出）してください。

※証明書交付願・・・本学の校友会HPにて書式をご確認ください。
※本人確認書類・・・運転免許証、健康保険証、パスポート、写真付身分証明書などのコピー



８．登録したメールアドレスへ送付される案内

●申込み完了後のメール案内

●支払い完了後のメール案内


